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TIEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

1.Visparigie noteikumi

1.1. MC Alfa macibu centra (turpmak — Macibu centrs) iek$€jas kartibas noteikumi (turpmak
— Noteikumi) izstradati pamatojoties uz Izglitibas likumu, citiem speka esoSajiem normativajiem
aktiem un uz Macibu centra nolikumu.

1.2. Noteikumu mérkis ir regulét un nodrosinat Macibu centra darba organizaciju, macibu
laika pilnigu un racionalu izmantoSanu.

1.3. Noteikumi nosaka:

e izglitibas procesa organizaciju;

e izglitojamo tiesibas, pienakumus un atbildibu;

e kartibu, kada izglitojamie tiek iepazistinati ar ieksgjas kartibas noteikumiem un kada tiek

registréti to parkapumi.
1.4. Noteikumus apstiprina Macibu centra direktors;

1.5. Noteikumu ievérosana ir obligata visiem izglitojamajiem.



2. Izglitibas procesa organizacija

2.1. Persona tiek iesaistita izglitibas procesa ar tas parakstita Iiguma par iesaistiSanu
apmaciba noteikto datumu ar Macibu centra direktora (vai ar pilnvarotas personas) rikojumu par
ieskaitiSanu macibu grupa.

2.2. Apmaciba tiek stenota saskana ar Macibu centra izdoto nodarbibu grafiku, kurs tiek
izsniegts katram izglitojamajam, par nodarbibu grafika izmainam klausitajiem tiek pazinots
vismaz 1 dienu ieprieks.

2.3. Macibu stundas ilgums — 40 miniites, traktortehnikas vaditaju apmaciba — 45 mintes.

2.4. Klatienes apmacibam izglitojamo macibu nodarbibu uzskaites zurnals (ja tads ir
paredz&ts) atrodas pie Macibu centra par apmacibu atbildigas personas un tiek izsniegts
pasniedzgjam pirms nodarbibas sakuma. TieSsaistes apmacibas izglitojamo apmekl&juma lapa,
tieSsaistes konferencu vietnes nodarbibas atskaite un majas darbu izpildes atskaites Zzurnals
atrodas pie Macibu centra par apmacibam atbildigas personas- administratores, un tiek
elektroniski izsniegts pasniedz&jam pirms nodarbibas sakuma.

2.5. Macibu stundas ir obligatas katram izglitojamam. Izglitojamam ir pielaujams kavét ne
vairak ka 20% no planota macibu stundu apjoma vai saskana ar konkréta projekta istenoSanas
nosactjumiem.

Eiropas Sociala fonda projekta Nr. 8.4.1.0/16/1/001 “Nodarbinato personu profesionalas
kompetences pilnveide” Attalinatas macibu kartas istenoSana pielaujamais kavéju apjoms
nedrikst parsniegt 20% no kopgja planota macibu stundu apjoma.

2.6. Klatienes nodarbibu laika jaievéro disciplina un klusums. Nedrikst traucét par€jiem
izglitojamiem un pasniedzgjiem, nedrikst apdraudét savu vai citu izglitibas procesa dalibnieku
drosibu, veselibu un dzivibu. TieSsaistes apmacibas mikrofonam jabit izslégtam lidz tieSsaistes
nodarbibas beigam netraucgjot pargjiem izglitojamiem un pedagogam.

2.7. Kavgjumu attaisnojoSus dokumentus par neapmeklétajam nodarbibam izglitojamais péc
kavéjumu iemesla beigam nako$aja macibu diena klatiené vai elektroniski iesniedz Macibu
centra atbildigajai personai, ja tas nav iesp&jams tad nosutot ar pasta starpniecibu.

2.8. Nodarbibu kav&jumu attaisnojoss dokuments ir darbnespgjas lapa, gimenes arsta izzina
par slima bérna kopSanu, izsaukums tiesibsargajosa iestade€, izzina par transporta nekurséSanu
kavéjuma diena, mirSanas apliecibas kopija radinieka (laulata, vecaku, b&rna vai cita tuva
gimenes locekla) naves gadijuma.

2.8.1. Gadijuma ja izglitojamam nav attaisnojosa dokumenta macibu centrs patur

tiesibas, péc abpusg€jas vienoSanas un ar ieks$€jo rikojumu, atlaut izglitojamam noklausities



kavétas tieSsaistes nodarbibas lekcijas ierakstu, kur§ nav pieejams macibu iestades e-vide, jeb
stundas.lv.

2.9. Ja izglitojama neattaisnotie nodarbibu kav@umi parsniedz noteikto kav&umu stundu
skaitu, Macibu centrs ir tiesigs ar Macibu centra direktora (vai ar pilnvarotas personas) rikojumu
atskaitit izglitojamo no apmacibas.

2.10. Péc sekmigas nobeiguma parbaudijuma nokartoSanas izglitojamajam saskana ar
Macibu centra direktora (vai ar pilnvarotas personas) rikojumu tiek izsniegts atbilstoss izglitibas
programmas apguvi apliecino$s dokuments.

2.11. Gadijuma, ja izglitojamais ir pilna apméra apguvis macibu programmu, bet nav
izpildjjis gala parbaudijumu, macibu centrs ir tiesigs izsniegt vinam atbilstoSu izglitibas

programmas apguvi apliecinosu dokumentu.

3. Izglitojamo pienakumi un tiesibas

3.1. Izglitojamo visparigas tiesibas un pienakumi noteikti Izglitibas likuma.

3.2. Izglitojamo tiesibas.

3.2.1. Apgit izveleto izglitibas programmu, sanemot nepiecieSamo informaciju, pasniedzgja
palidzibu un izdales materialus.

3.2.2. Izradit iniciativu zinaSanu un prasmju apguve.

3.2.3. Brivi izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, kas neaizskar cilvéka cienu un
godu.

3.2.4. Sanemt motivetu savu zinasanu novertejumu.

3.2.5. Prasit cienigu un korektu izturé$anos pret sevi.

3.2.6. lzteikt izglitibas procesa organizacijas un izglitibas programmas vertg§jumu un

priekSlikumus to pilnveidoSanai.

3.3. Izglitojama pienakumi.

3.3.1. Piedalities visas nodarbibas, pieslédzoties laicigi, atbilstosi izsniegtajam macibu
grafikam un pirms lekcijas parbaudit vai darbojas kamera un mikrofons (mikrofonu izmantot kad
ir vajadziba, visu atlikuso laiku jabut izslégtam).

3.3.2. Paredzeto laiku izmantot macibam un pilniba apgiit izglitibas programmu.

3.3.3. Uzpemties personisku atbildibu par savam macibam un uzvedibu tie$saistes nodarbibas
laika.

3.3.4. Ar savu uzvedibu netraucét izglitibas procesu.

3.3.5. Neatstat konferenci bez pasniedzgja atlaujas.
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3.3.7. Darboties un uzvesties saskana ar sabiedriba pienemtajam morales un €tikas normam.

3.3.6. Ar cienu izturéties pret pasniedz€jiem un citiem izglitojamajiem.

3.3.7. Rupéties par Macibu centra izsniegtajiem materialiem (ja tadi ir).

3.3.8. Ar cienu izturéties pret Latvijas valsti, tas Satversmi, vesturi, sabiedribu, valsts
simboliem un latviesu valodu.

3.4. Izglitojamajiem aizliegts:

3.4.1. Traucét nodarbibu.

3.4.2. Lietot necenz€tus vardus.

3.4.3. leslegt mikrofonu bez vajadzibas.

3.4.4. Smeket, lietot alkoholu, narkotikas un citas apreibinoSas vielas Macibu centra un tas
teritorija, ka arT ierasties uz nodarbibam minéto vielu reibuma.

3.4.5. Ienest Macibu centra dzivibai bistamas vielas un priekSmetus: ierocus, spragstvielas

u.c.

4. Evakuacijas plana un informacijas par operativo dienestu izsaukSanas kartibu
izvietoSana Macibu centra

4.1. Evakuacijas plani un ricibas plani ugunsgréka pamaniSanas gadijuma izvietoti atbilstosi
ugunsdrosibas normu prasibam katras €kas stava gaiteni labi parredzamas vietas.

4.2. Macibu telpas redzama vieta ir izvietota informacija par ricibas kartibu evakuacijas
laika.

4.3.0Operativa dienestu izsaukSanas talruni ir izvietoti pie informacijas stenda.

5. Kartiba, kada izglitojamie tiek iepazistinati ar ieksejas kartibas noteikumiem un

kada tiek registréeti to parkapumi

5.1. Ar ieksgjas kartibas noteikumiem izglitojamie tiek iepazistinati pirmaja macibu nedgla
(attalinato macibu dalibnickus elektroniski) kad tiek registréts grupas macibu nodarbibu
uzskaites zurnals.

5.2. Par ieksgjas kartibas noteikumu parkapumu izglitojamajam tiek izteikts bridinajums vai
uzrakstits protokols; protokolu uzrakstit ir tiesigs Macibu centra darbinieks, to paraksta persona,
kura uzrakstija protokolu un persona, kura ir izdarjjusi parkapumu.

5.3. Ja persona, kura ir izdarTjusi Noteikumu parkapumu, atsakas parakstit protokolu, taja tiek
izdarita atbilstoSa piezime. Protokolu parakstit ir tiesigi arT parkapuma liecinieki.

5.4. Par atkartotu ieksgjas kartibas noteikumu parkapumu Macibu centrs ir tiesigs ar Macibu

centra direktora rikojumu atskaitit izglitojamo no macibam.



Direktore Laila Uzule
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